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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Кемеровская область

муниципальное образование – Осинниковский городской округ
Администрация Осинниковского городского округа
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_______________   


                
                                                №  _____________

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Российской Федерации от 04.07.1991г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации».
2. Признать утратившим силу постановление администрации Осинниковского городского округа от 15.06.2011г. № 1045-п «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Приватизация (бесплатная передача) жилых помещений в собственность граждан».
3. Опубликовать данное постановление в городской общественно-политической и газете «Время и жизнь».

4. Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя Главы городского округа по жилищно-коммунальному хозяйству И.В.Максимова.
Глава Осинниковского
 городского округа                                                                                                           И.В.Романов
С Постановлением ознакомлен, 

с возложением обязанностей согласен ___________________ _________________ И.В.Максимов
                                                                                                          дата                      подпись

Заподовникова Н.Ю.
43832
	
	Приложение
 к Постановлению администрации 

Осинниковского городского округа                                                                                                                          от _____________2016г. №________




Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Передача жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги ««Передача жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации» » (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по передаче жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению указанной муниципальной услуги.

1.2. Получателем муниципальной услуги выступают граждане Российской Федерации, имеющие право на бесплатную приватизацию жилого помещения в соответствии с законодательством Российской Федерации и добровольно изъявившие желание приобрести в собственность занимаемое ими жилое помещение на условиях социального найма, находящееся в муниципальной собственности Осинниковского городского округа.

1.3. Запрос о предоставлении муниципальной услуги оформляется в виде заявления на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации.
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: Конституцией Российской Федерации; Гражданским кодексом Российской Федерации; Жилищным кодексом Российской Федерации; Законом РФ от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями).

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Муниципальное унитарное предприятие «Управление городским хозяйством» города Осинники (далее МУП «УГХ» г.Осинники).

1.5. Результатом исполнения муниципальной услуги является: заключение договора о бесплатной передаче в собственность граждан на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений в государственном и муниципальном жилищном фонде.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

2.1.1. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить в МУП «УГХ» г.Осинники по адресу: 652811, Кемеровская область, город Осинники, ул. Революции, д. 17.

Телефоны: 8 (38471) 4-27-37,

Время работы: понедельник- пятница - 08-00 - 17-00,

обеденный перерыв - 12-00 - 13-00,

выходные дни - суббота, воскресенье.
Адрес электронной почты: mup-ugx@yandex.ru.

Информация, предоставляемая о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.
Информация о месте нахождения и графике приема специалиста: 652811, Кемеровская область, г.Осинники, ул.Революции, д.17, каб. № 7, часы приема: вторник, четверг с 09-00 час. до 15-00 час., перерыв на обед – 12-00час. – 13-00час. Телефоны: 8 (38471) 4-27-37,

2.1.2. Порядок получения информации Заявителями:

а) информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе ее предоставления можно получить непосредственно в МУП «УГХ» г.Осинники у специалистов предприятия:

- при личном обращении;

- по письменным обращениям Заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством электронной почты;

- посредством Интернета: официальный сайт МУП «УГХ» г.Осинники (www.ugh-osnk.ru);
б) информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на информационных стендах в помещении, где осуществляется предоставление муниципальной услуги, - блок-схема (приложение N 1 к настоящему административному регламенту).

2.1.3. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к Заявителям, не унижая их чести и достоинства.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист, к которому обратился Заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить Заявителю обратиться письменно, либо назначить другое удобное для Заявителя время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого Заявителя составляет не более 20 минут.

2.1.4. Информирование Заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении Заявителя. При письменном обращении ответ направляется Заявителю в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.

При консультировании по письменным обращениям Заявителю дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя.

Обращения по вопросам предоставления муниципальной услуги, поступающие по электронной почте, через официальный интернет-сайт, исполняются аналогично документам на бумажных носителях. Подготовленный ответ направляется Заявителю по указанному в электронном обращении почтовому адресу также в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации такого обращения.

2.1.5. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- время приема и выдачи документов;

- сроки исполнения муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.2. Требования к помещениям, в которых оказывается муниципальная услуга.

2.2.1. Прием Заявителей осуществляется в специально предназначенных для приема граждан кабинете. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.2.2. Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.2.3. Центральный вход в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и режиме работы предприятия.

2.2.4. Помещение для муниципальной услуги размещается на нижнем этаже здания, оборудовано отдельным входом; передвижение по помещению, в котором проводится прием документов, не должно создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями. Помещение оборудовано пандусом для движения лиц с ограниченными возможностями.
2.2.5. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях размещаются на видном месте.

2.3. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- расположенность в зоне доступа к основным транспортным магистралям, хорошие подъездные дороги;

- открытый доступ к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) уполномоченного специалиста, должностных лиц;

- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

- наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от Заявителей;

- отсутствие жалоб Заявителей на действия (бездействие) уполномоченного специалиста, должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

3. Стандарт предоставления муниципальной услуги

3.1. Наименование муниципальной услуги: «Передача жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации».

3.2. Муниципальная услуга предоставляется Муниципальным унитарным предприятием «Управление городским хозяйством» города Осинники (далее – Предприятие). Местонахождение, контактные телефоны и режим работы Предприятия указаны в п. 2.1.1 настоящего административного регламента.

3.3. Результат предоставления муниципальной услуги – заключение договора о передаче жилого помещения в собственность заявителя в порядке приватизации либо отказ о передаче жилого помещения в собственность заявителя в порядке приватизации.
3.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать одного месяца с даты подачи заявления и полного пакета документов.

3.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
а) запрос (заявление) на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации. Подается всеми заявителями, участвующими в приватизации, или их законными представителями. Форма заявления устанавливается настоящим административным регламентом (приложение № 2 к настоящему административному регламенту);

б) документ, подтверждающий право заявителя (заявителей) на пользование жилым помещением на условиях социального найма жилого помещения (оригинал и копия);

в) справка с места жительства о составе семьи (заверенная копия поквартирной карты);

г) справки о регистрации по месту жительства с прежних мест жительства для заявителя (заявителей), участвующего в приватизации (с 04.07.1991 по день регистрации по последнему адресу), выдаваемые компетентными организациями населенных пунктов по месту жительства заявителя (заявителей) (оригинал);

д) паспорт (свидетельство о рождении) заявителя (заявителей) (оригинал и копия);

е) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния (свидетельства о заключении брака, о расторжении брака, о смерти, справка о смене фамилии, имени, отчества) (оригинал и копия);

ж) доверенность (в случае предоставления нанимателем и членами его семьи права по оформлению документов на приватизацию представителю), удостоверенная в соответствии с действующим законодательством (оригинал и копия);

з) решение суда с отметкой о вступлении в законную силу (при необходимости) (заверенная надлежащим образом копия и ксерокопия);

и) решения, заключения, разрешения, распоряжения органа опеки и попечительства иных органов местного самоуправления (при необходимости) (оригинал и копия);

к) технический паспорт, выданный организацией, уполномоченной в установленном порядке осуществлять технический учет объектов недвижимости (оригинал);

л) справка, подтверждающая, что право на приватизацию жилого помещения не было ранее реализовано (оригинал);

3.6. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для заключения договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации, может быть принято в следующих случаях:

- с запросом о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо;

- предоставленные документы имеют подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, исполнены карандашом, а также имеют серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать содержание документов.

3.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- жилое помещение не является собственностью муниципального образования Осинниковский городской округ;

- документы, предоставленные заявителем (заявителями) для заключения договора приватизации, не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- документы предоставлены не в полном объеме;

- жилое помещение не подлежит приватизации по основаниям, предусмотренным Законом Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»

- заявитель уже использовал право на получение жилого помещения в собственность в порядке приватизации.

3.8. Муниципальная услуга в электронном виде не предоставляется.

4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
 процедур (действий), требования к порядку их выполнения, особенности выполнения административных процедур
4.1. При предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:

- прием и регистрация запроса и документов о предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение запроса и документов, правовая экспертиза предоставленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- выдача договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации, отправка письма об отказе в оформлении договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации.

4.2. Прием и регистрация запроса и документов о предоставлении муниципальной услуги.
4.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является личное обращение заявителя (заявителей) или его (их) представителя к специалисту предприятия с запросом о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос (заявление) подписывается всеми заявителями, желающими принять участие в приватизации. Несовершеннолетние от 14 до 18 лет расписываются в запросе собственноручно с согласия законных представителей, что подтверждается подписью последних. За заявителей, признанных в установленном порядке недееспособными, заявление подписывает опекун.

В запросе о предоставлении муниципальной услуги указывается: в собственность кого из членов семьи должно быть передано жилое помещение, кто отказывается от участия в приватизации, но не возражает против приватизации данного жилого помещения, а также заявители, использовавшие право на приватизацию ранее.

Ответственность за достоверность сведений, указанных в запросе о предоставлении муниципальной услуги, несут заявители.

В случае, если до подписания договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации состав занимающих жилое помещение членов семьи изменился, заявители обязаны незамедлительно известить об этом специалиста предприятия и представить соответствующие документы.

4.2.2. Ответственность за выполнение административной процедуры возлагается на специалиста предприятия, осуществляющего прием запроса.

4.2.3. Содержание административной процедуры

Специалист предприятия принимает запрос и приложенные к нему документы, предусмотренные пунктом 3.5. настоящего административного регламента, лично от заявителя (заявителей) либо от его (их) представителя. Продолжительность административной процедуры не должна превышать 15 минут.

В ходе приема запроса специалист предприятия проверяет наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 3.5. настоящего административного регламента, правильность заполнения бланка заявления. Если заявителем (заявителями), его (их) представителем представлены не все документы, указанные в п.3.5. настоящего административного регламента, специалист предприятия устно информирует об этом заявителя (заявителей) с указанием на те документы, которые не предоставлены, и предложением их предоставить. В случае, если заявитель (заявители) настаивает на приеме документов в предоставленном составе, специалист предприятия их принимает. При этом на расписке в принятии документов специалистом предприятия делается отметка о том, что заявитель (заявители) предупрежден о необходимости предоставления документов, указывается перечень этих документов, а также дата, до наступления которой эти документы должны быть предоставлены (не более 30 календарных дней со дня подачи заявления).

Специалист предприятия, сверив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью, после чего подлинники документов возвращаются заявителю (заявителям) (в случае, если необходимы только копии документов).

Специалист предприятия выдает заявителю (заявителям) расписку в получении запроса и прилагаемых документов с указанием их перечня, даты их получения (форма установлена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту).

Специалист предприятия регистрирует запрос заявителя (заявителей) в книге регистрации запросов (заявлений) в день приема заявления.

Результатом административной процедуры является принятие и регистрация запроса заявителя (заявителей) и предоставленных им (ими) документов.

4.3. Рассмотрение запроса, правовая экспертиза предоставленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
4.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление запроса от заявителя (заявителей) и всех необходимых документов.
4.3.2. Ответственность за выполнение административной процедуры возлагается на специалиста предприятия.

4.3.3. Содержание административной процедуры:

а) проведение экспертизы предоставленных документов на их соответствие нормативным правовым актам Российской Федерации, Кемеровской области и органов местного самоуправления Осинниковского городского округа;

б) проверка и изучение сведений, содержащихся в документах, предоставленных заявителем (заявителями);

в) подготовка по результатам экспертизы проекта договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации либо письма об отказе в оформлении договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации.

Подготовка проекта договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации включает в себя внесение специалистом предприятия в проект договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации сведений об участниках договора, адресе и площади жилого помещения, размерах долей в праве общей долевой собственности и другой информации, требующейся для приватизации жилого помещения (форма установлена в приложении № 4 к настоящему административному регламенту). Договор на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации составляется в трех экземплярах.

В письме об отказе в оформлении договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации должно быть указано: наименование органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; фамилии, имена, отчества заявителей; адрес занимаемого жилого помещения; причина отказа в оформлении договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации; сведения о том, когда можно получить оригиналы поданных документов. Письмо об отказе в оформлении договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации составляется в двух экземплярах;

г) подписание договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации, письма об отказе в оформлении договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации полномочным представителем, заверение печатью;

д) регистрация письма об отказе в оформлении договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации в журнале регистрации исходящей корреспонденции.

4.3.4. Результатами административной процедуры являются:

- изготовление договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации;

- письмо об отказе в оформлении договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации.

4.4. Выдача договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации, отправка письма об отказе в оформлении договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации

4.4.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации является обращение заявителя (заявителей) или его (их) представителя для получения документов.

Основанием для начала административной процедуры по отправке почтой письма об отказе в оформлении договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации является его регистрация в журнале регистрации исходящей корреспонденции.

Выдача договоров на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации осуществляется по адресу: 652811, Кемеровская область, г.Осинники, ул.Революции, д.17, каб. № 7 в часы приема: вторник, четверг с 09.-00час.-15-00час. перерыв на обед с 12-00час.-13-00час.
4.4.2. Ответственность за выполнение административной процедуры возлагается на специалиста предприятия.

4.4.3. Содержание административной процедуры по выдаче договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации:

а) установление личности заявителя (заявителей) или его (их) представителя;

б) ознакомление заявителя (заявителей) или его (их) представителя с договором на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации;

в) регистрация договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации в журнале регистрации выдачи договоров приватизации жилых помещений;

г) ознакомление заявителя (заявителей) с перечнем выдаваемых документов;

д) подписание договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации. Договор на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации подписывается всеми заявителями, участвующими в приватизации, лично или их представителями;

е) выдача документов заявителю (заявителям) или его (их) представителю;

ж) разъяснение необходимости и порядка регистрации права собственности на жилое помещение.

Административная процедура по отправке письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом предприятия в день его регистрации. Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги также может быть выдано в ходе приема заявителя (заявителей). Выдача оригиналов документов, поданных с заявлением на предоставление муниципальной услуги, осуществляется в момент выдаче договора на передачу квартиры в собственность в порядке приватизации.

4.4.4. Результатами административной процедуры являются:

выдача договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации;

отправка почтой письма об отказе в оформлении договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации.

4.5. Срок предоставления административной процедуры не может превышать одного месяца. 
5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

5.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистом последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет начальник юридического отдела предприятия.

Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения специалистом предприятия положений настоящего регламента, иных нормативно-правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур. 
5.2. Периодичность проверки устанавливается начальником юридического отдела предприятия самостоятельно. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или отдельные аспекты. Проверка может проводиться по конкретному обращению Заявителя.

5.3. Специалист предприятия, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, несет ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

6. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего

6.1. Действия (бездействие) и решения предприятия, принятые в рамках предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

6.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушения срока регистрации заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказа в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

- отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- требования с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказа должностного лица предприятия, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.

6.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

6.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в предприятие, предоставляющее муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем предприятия, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем предприятия, предоставляющего муниципальную услугу.

6.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта предприятия, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

6.4. Жалоба должна содержать:

- наименование предприятия, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица предприятия, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) предприятия, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста предприятия, предоставляющего муниципальную услугу;

- доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) предприятия, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста предприятия, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

6.5. Жалоба, поступившая в предприятие, предоставляющее муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа предприятия, предоставляющего муниципальную услугу, должностного или специалиста предприятия, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

6.6. По результатам рассмотрения жалобы предприятие, предоставляющее муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных предприятием, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

6.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 7 ст. 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 ст. 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Управляющий делами – 

руководитель аппарата администрации                                                                       Л.А.Скрябина

Приложение № 1 

к административному регламенту

Блок-схема

к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги «Передача жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации»

	Обращение заявителя с запросом и документами о предоставлении муниципальной услуги










Приложение № 2 

к административному регламенту

Форма

______________________________
______________________________

Заявление

на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации

расположенного по адресу: г.Осинники 

ул.__________________________________________ дом ________________ квартира _________

Прошу передать занимаемое жилое помещение в общую _________________________________

                                                                                                                                   (совместную или долевую)
собственность следующих граждан:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество, данные паспорта (серия, №, кем и когда выдан0
	Родственные отношения по отношению к нанимателю
	Доли, установленные соглашением всех участников приватизации
	Подпись

	Жильцы, участвующие в приватизации

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Жильцы, не участвующие в приватизации

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


В соответствии со ст.9 Федерального закона от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных» согласен (на) на обработку моих персональных данных.
Регистрационный номер заявления ___________________ от «________»_____________20____г.

Подписи верны: ответственное лицо __________________________________________________

                                                                                             (наименование должности, ф.и.о., подпись)
Дата выдачи договора о передаче жилого помещений в собственность граждан в порядке приватизации «___________» __________________20______г.

Приложение № 3 

к административному регламенту

Форма

Расписка в получении документов

Заявитель _________________________________________________________________________

Адрес: г.Осинники улица _________________ дом __________ квартира ____________________

№ заявления __________________ от «________» ___________20____г.

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Документы в количестве ___________ ед. на _____________ листах
Принял (а) ____________________________________________________    __________________

                                                             (ф.и.о.)                                                                              (подпись)
Дата получения «_______»___________________20____г.

Выдал(а) ______________________________________ «____»___________20___г.

Перечень документов, которые необходимо предоставить дополнительно:

1. ____________________________________________________

2. ____________________________________________________

3. ____________________________________________________

Указанные документы требуется предоставить в срок до «_____»_________20_____г.

Примечание: в случае не предоставления вышеуказанных документов, заявление с поданными ранее документами будет возвращено заявителю.

Приложение № 4 

к административному регламенту

Форма

Договор

о передаче жилого помещения в собственность граждан 

в порядке приватизации
№ ___________                                                                                                                      г.Осинники
Муниципальное унитарное предприятие «Управление городским хозяйством» в лице ___________________________________, действующего на основании _________________ передает из муниципальной собственности, а гражданин(е)
_____________________(ф.и.о.) ___________(данные паспорта)________(доля собственности)

_____________________(ф.и.о.) ___________(данные паспорта)________(доля собственности)

получает (ют) в порядке приватизации в собственность жилое помещение, расположенное по адресу ____________________________________________________________________________

общей площадью ________кв.м. , в том числе жилой __________кв.м.

Права и обязанности сторон
1. Граждане, ставшие собственниками жилого помещения:

1.1. В порядке, установленном нормами действующего законодательства Р.Ф. вправе: продавать, менять, дарить, завещать, сдавать в имущественный наем, а также совершать иные сделки, не противоречащие закону с жилым помещением, полученным в собственность в порядке приватизации. 

1.2. Принимают на себя обязанности по уплате налогов на недвижимость, возмещение расходов по ремонту, эксплуатации и содержанию жилого помещения, общего имущества собственников многоквартирного жилого дома в котором расположено такое жилое помещение, в том числе и придомовой территории данного дома.
1.3. Обязуются: использовать жилое помещение только для проживания и не допускать размещения в нем объектов торгового и промышленно-производственного назначения, производить переустройство и перепланировку жилых помещений только в установленном действующим законодательством Российской Федерации порядке. 
2. В течение 30 дней с даты оформления договора приватизации собственники обязаны заключить договор управления с Управляющей организацией или договор на оказание услуг по содержанию общего имущества многоквартирного дома (В зависимости от выбранного собственниками способа управления домом).

3. Расходы, связанные с оформлением договора, производятся за счет граждан, получающих собственность жилую площадь.

4. Право собственности на жилое помещение подлежит обязательной государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области.

5. Договор составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую силу.

Подписи сторон
	____________________________
	__________________________

	____________________________
	__________________________


а) Запрос (заявление) на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации. Подается всеми заявителями, участвующими в приватизации, или их законными представителями. Форма �HYPERLINK \l "P242"�заявления� устанавливается настоящим административным регламентом (приложение № 2 к настоящему административному регламенту);


б) документ, подтверждающий право заявителя (заявителей) на пользование жилым помещением на условиях социального найма жилого помещения (оригинал и копия);


в) справка с места жительства о составе семьи (заверенная копия поквартирной карты);


г) справки о регистрации по месту жительства с прежних мест жительства для заявителя (заявителей), участвующего в приватизации (с 04.07.1991 по день регистрации по последнему адресу), выдаваемые компетентными организациями населенных пунктов по месту жительства заявителя (заявителей) (оригинал);


д) паспорт (свидетельство о рождении) заявителя (заявителей) (оригинал и копия);


е) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния (свидетельства о заключении брака, о расторжении брака, о смерти, справка о смене фамилии, имени, отчества) (оригинал и копия);


ж) доверенность (в случае предоставления нанимателем и членами его семьи права по оформлению документов на приватизацию представителю), удостоверенная в соответствии с действующим законодательством (оригинал и копия);


з) решение суда с отметкой о вступлении в законную силу (при необходимости) (заверенная надлежащим образом копия и ксерокопия);


и) решения, заключения, разрешения, распоряжения органа опеки и попечительства иных органов местного самоуправления (при необходимости) (оригинал и копия);


к) технический паспорт, выданный организацией, уполномоченной в установленном порядке осуществлять технический учет объектов недвижимости (оригинал);


л) справка, подтверждающая, что право на приватизацию жилого помещения не было ранее реализовано (оригинал).





Прием и регистрация запроса (заявления) с документами о предоставлении муниципальной услуги 





Муниципальное унитарное предприятие «Управление городским хозяйством» города Осинники





Рассмотрение запроса (заявления), правовая экспертиза предоставленных документов 





Положительное решение





Отрицательное решение





Подготовка по результатам экспертизы проекта договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации





Подготовка и письма об отказе в оформлении договора о передаче жилого помещения в собственность в порядке приватизации 








Выдача заявителю договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации





Отправка письма заявителю об отказе в оформлении договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации








