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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Кемеровская область

Муниципальное образование – Осинниковского городского округа

Администрация Осинниковского городского округа

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

04.04.2011                                                                                        
    
                    № 480-нп
Об утверждении административного регламента предоставления  муниципальной услуги  Комитетом по управлению муниципальным имуществом  Осинниковского городского округа

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги о порядке предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду,  безвозмездное пользование и в доверительное управление муниципального имущества.

2. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги о порядке предоставления муниципальной услуги по предоставлению в аренду муниципального имущества на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.

3. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации о муниципальном имуществе.

4. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по заключению договоров на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с использованием муниципального имущества.

5. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «согласование списания муниципального имущества администрации Осинниковского городского округа, дальнейшая эксплуатация которого невозможна»

6. Опубликовать настоящее постановление в городской общественно-политической газете «Время и жизнь».
7. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы, председатель Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Осинниковского городского округа  Л.И. Мальцеву.
        Глава

города Осинники








              П.П. Дочев 

О.В. Дубцова 
4-80-97

Приложение №1
к постановлению администрации
Осинниковского городского округа
от 04.04.2011 №480-нп

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ В АРЕНДУ, БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ И В ДОВЕРИТЕЛЬНОЕ УПРАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Административный регламент (далее по тексту - Регламент) разработан в целях оптимизации и доступности муниципальной услуги по выдаче документов, регламентирующих возникновение, изменение или прекращение правоотношений в части предоставления в аренду, безвозмездное пользование и в доверительное управление муниципального имущества определяет сроки и последовательность действий при оказании такой услуги.

1.2. Настоящий Регламент разработан в соответствии с:

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ «О защите конкуренции»; 

Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 N 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;
Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Уставом муниципального образования – Осинниковский городской округ;

Положением о Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации Осинниковского городского округа, утвержденным Решением Осинниковского городского Совета народных депутатов №22-МНА от 18.05.2006г.
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Комитетом по управлению муниципальным имуществом  администрации города Осинники (далее по тексту - Комитет). 

1.4. Получателями муниципальной услуги выступают юридические лица любых организационно-правовых форм, в том числе иностранные, а также физические лица, обладающие дееспособностью в соответствии с законодательством Российской Федерации. Арендаторами недвижимого имущества и имущественных комплексов предприятий могут выступать исключительно юридические лица либо физические лица, зарегистрированные в установленном порядке в качестве предпринимателей и имеющие расчетный счет в банке.

1.5. Предоставление в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление муниципального имущества осуществляется по результатам проведения аукциона на право заключения таких договоров, за исключением случаев предоставления указанных прав на такое имущество, установленных антимонопольным законодательством.

1.6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.7. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение:

договора аренды, договора безвозмездного пользования, договора доверительного управления;

соглашения об изменении к договору аренды, договору безвозмездного пользования, договору доверительного управления;

соглашения о расторжении договора аренды, договора безвозмездного пользования, договора доверительного управления.

1.8. Муниципальная услуга по заключению соглашений об изменении договоров и соглашений о расторжении договоров предоставляется лицам, с которыми заключены договоры аренды, договоры безвозмездного пользования, договоры доверительного управления.

2.  ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.
2.1.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной.
Для получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются в устной или письменной форме в Комитет по месту его нахождения,  а также по телефонам Комитета.
Место нахождения Комитета: г.Осинники, ул. Советская, 17, каб. № 10 (приемная). Почтовый адрес: 652810, Кемеровская область, г. Осинники, ул. Советская, 17
Приемное время Комитета: с 09-00 часов до 15-00 часов вторник, четверг, перерыв с 12-00 часов до 13-00 часов. 
Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги от граждан, юридических лиц ведется через приемную Комитета.
Контактные телефоны, номера кабинетов Комитета: Зам. председателя Комитета каб. №6, т.4-80-97

Консультации: по вопросам предоставления муниципальной услуги, оформления договоров аренды    каб. № 5, т.4-80-97. 
адрес электронной почты в сети Интернет (osinnkumi@ mail.ru)

2.1.2. Обязательным условием для предоставления муниципальной услуги без аукциона является подача Заявителем в письменной форме:
заявления с указанием адреса для почтовых отправлений, контактных телефонов для связи, содержащего цели использования объекта аренды (вид деятельности), безвозмездного пользования, доверительного управления и срок договора, подписанного Заявителем или уполномоченным представителем; (Приложение №1,2)

выписки из единого государственного реестра юридических лиц или выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданной налоговым органом в срок не позднее шести месяцев до даты представления заявления;

заверенных подписью руководителя и печатью юридического лица копий следующих документов: устава (положения), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о постановке на налоговый учет, документа, подтверждающего полномочия должностного лица, подписывающего договор;

заверенных подписью и печатью индивидуального предпринимателя копий следующих документов: свидетельства о государственной регистрации в качестве предпринимателя, свидетельства о постановке на налоговый учет, паспорта (две первые страницы и страница с регистрацией по месту жительства);

документов, удостоверяющих личность и подтверждающих полномочия представителя, в случае если от имени Заявителя действует его представитель.

2.1.3. Обязательным условием для предоставления муниципальной услуги по аукциону является подача Заявки в письменной или электронной форме:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

2) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка.

2.1.4. Информирование заинтересованных лиц проводится в устной и письменной форме в следующем порядке:

а) специалист Комитета, осуществляющий индивидуальное устное информирование, принимает меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Прием заинтересованных лиц ведется в порядке живой очереди.

При обращении заинтересованных лиц по телефону ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста Комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся лицу сообщается номер телефона, по которому можно получить интересующую его информацию.

В случае если для подготовки ответа требуется более одного дня, специалист Комитета, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заинтересованному лицу направить в Комитет обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для обратившегося лица время.

Информирование заинтересованных лиц проводится в рабочие дни и часы приема, которые указаны в пункте 2.1.1 настоящего Регламента;

б) письменное информирование осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение тридцати дней со дня его регистрации.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию, имя, отчество, номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении. В случае если в обращении о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги не указаны фамилия Заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2.1.5. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги заключаются в следующем:

1) организация приема Заявителей осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в пункте 2.1.1 настоящего Регламента;

2) помещение для работы с Заявителями должно быть оборудовано в соответствии с требованиями санитарных правил и норм.

2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги, без проведения аукциона.

Заявление и прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 2.1.2, направляются в Комитет почтовым отправлением либо предоставляются в приемную Комитета лично.

Срок рассмотрения представленных документов и заключение договора составляет не более 15 дней с даты регистрации заявления в приемной Комитета.

По результатам рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов Комитет принимает одно из следующих решений:

а) о приостановлении процедуры рассмотрения заявления и необходимых документов и направлении Заявителю разъяснения об устранении недостатков и нарушений;

б) о предоставлении муниципальной услуги;

в) об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

О принятом решении Комитет в течение пяти дней направляет Заявителю соответствующее уведомление.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является договор аренды муниципального имущества включенного в Перечень.

2.3. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги, путем проведения аукциона.

Заявка и прилагаемые к ней документы, указанные в пункте 2.1.3, направляются в Комитет почтовым отправлением, в электронной форме либо предоставляются в приемную Комитета лично.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является договор аренды, договор безвозмездного пользования, договор доверительного управления муниципального имущества включенного в Перечень, который заключается в течение 10 дней от даты проведения аукциона.

2.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, без проведения аукциона:

Отказ в предоставлении муниципальной услуги принимается в случае, если:

а) заявление подписано неуполномоченным лицом или лицом, не подтвердившим свои полномочия;

б) Заявителем не представлены или представлены не в полном объеме документы, указанные в пункте 2.1.2 настоящего Регламента, либо в этих документах указаны недостоверные сведения;

в) имеются постановления, определения, решения суда, вступившие в законную силу, препятствующие предоставлению услуги;

г) имеется решение постоянно действующей комиссии об отказе в предоставлении муниципального имущества.

2.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, путем проведения аукциона:

Заявитель не допускается аукционной комиссией к участию в аукционе в случаях:

1) непредставления документов в полном объеме, указанных в пункте 2.1.3 настоящего Регламента, либо наличия в таких документах недостоверных сведений;

2) невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении  аукциона;

3) несоответствия заявки на участие в аукционе требованиям документации об аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

5) подачи заявки на участие в аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;

6) наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

7) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в  аукционе.

Предоставление муниципальной услуги прекращается, если победитель торгов отказался от подписания протокола о результатах торгов или договора аренды муниципального имущества, договора в безвозмездное пользование включенного в Перечень.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Предоставление муниципальной услуги без проведения торгов осуществляется в следующей последовательности:

1) прием и рассмотрение заявления на предоставление муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) заключение договора аренды муниципального имущества.

3.2. Предоставление муниципальной услуги путем проведения аукциона осуществляется в следующем порядке:

1) аукционная документация размещается на официальном сайте в сети Интернет (www.torgi.gov.ru);

2) регистрация заявок на участие в аукционе;

3) после проведения аукциона право заключения договора аренды, договора безвозмездного пользования, договора доверительного управления, специалист отдела аренды и учета муниципального имущества готовит протокол о проведении торгов;

4) специалист отдела аренды и учета муниципального имущества обязан в течение 10 дней, с даты проведения аукциона, заключить с Заявителем договор аренды,  договор безвозмездного пользования или договор доверительного управления.

4.  ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ВЫПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ

УСЛУГИ

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной услуги, осуществляется председателем и заместителем председателя Комитета.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения специалистами Комитета настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Комитета.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) специалистов Комитета, участвующих в исполнении муниципальной услуги, в досудебном порядке, а также в судебном порядке.

5.2. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) специалистов Комитета, нарушении положений настоящего Административного регламента или некорректном поведении специалистов Комитета по контактным телефонам или направить письменное обращение на имя Председателя Комитета.

5.3. Обращение в письменной форме должно содержать следующую информацию:

1) фамилию, имя, отчество Заявителя (физического лица), его место жительства или пребывания, наименование Заявителя (юридического лица), фамилию, имя, отчество руководителя, юридический и фактический адрес;

2) должность, фамилию, имя и отчество специалиста Комитета (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

3) существо обжалуемого решения, действия (бездействия); сведения о способе информирования Заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Дополнительно в обращении могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых Заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложены какие-либо обязанности, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые Заявитель считает необходимым сообщить.

Обращение подписывается подавшим ее руководителем (уполномоченным лицом) юридического лица или физическим лицом. Срок рассмотрения обращения не может превышать тридцати дней со дня его регистрации в приемной Комитета.

5.4. По результатам рассмотрения обращения Председатель Комитета принимает решение об удовлетворении требований Заявителя либо об отказе в удовлетворении требований.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется Заявителю по почте.

5.5. Обращения граждан рассматриваются в соответствии с действующим законодательством.

5.6. Заявитель вправе направить обращение о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц (специалистов) Комитета на имя Главы города Осинники.

Рассмотрение Главой города Осинники обращений физических или юридических лиц осуществляется в порядке рассмотрения обращений граждан и юридических лиц на действия должностных лиц органов местного самоуправления и принятия по ним решений.

5.7. Продолжительность рассмотрения обращений не должна превышать тридцати дней с момента регистрации обращения.

В случае если по обращению требуется провести служебное расследование, проверку или обследование, срок его рассмотрения может быть продлен, но не более чем на тридцать дней по решению Главы города Осинники. О продлении срока рассмотрения обращения физическое или юридическое лицо уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.8. Если в письменном обращении, жалобе (претензии) не указаны фамилия заявителя (для физических лиц) либо наименование организации (для юридических лиц), направивших обращение, жалобу (претензию), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение, жалобу (претензию) не дается.

5.9. При получении письменного обращения, жалобы (претензии), в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить обращение, жалобу (претензию) без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, жалобу (претензию), о недопустимости злоупотребления правом.

5.10. Если текст письменного обращения, жалобы (претензии) не поддается прочтению, ответ на обращение, жалобу (претензию) не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, жалобу (претензию).

5.11. Если в письменном обращение, жалобе (претензии) содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, жалобами (претензиями), и при этом в обращении, жалобе (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения, жалобы (претензии) и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение, жалобу (претензию).

5.12. Если ответ по существу поставленного в обращении, жалобе (претензии) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, жалобу (претензию), сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.13. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении, жалобе (претензии) вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение, жалобу (претензию).

5.14. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.15. Обращение Заявителя в арбитражный суд либо суд общей юрисдикции с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) должностных лиц органа местного самоуправления, муниципальных служащих осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

Управляющий делами -

руководитель аппарата                                                                                             В.В. Шустов

Приложение №1

к административному  регламенту
О порядке предоставления 
муниципальной услуги по 
предоставлению в аренду, безвозмездное 
пользование и в доверительное 
управление муниципального имущества
Заместителю Главы города,

Председателю Комитета по 
управлению муниципальным имуществом 

администрации Осинниковского 
городского округа
_____________________

(От)_______________________________                                                                                                    Проживающего(ей)__________________
___________________________________                                                                            Паспорт серии______________________                                                                                      выдан______________________________                                                                                                                         Св-во 42 № ____________ от __________
ИНН ______________________________

Тел. _______________________________

Заявление

Прошу заключить договор аренды нежилого помещения площадью _____________ кв.м., расположенного по адресу:________________________________________________ ____________________________________________________________________________

В целях________________________________________________________________
 ______________                                                                                             _______________

     (дата полностью)                                                                                                                                                       (роспись)

Приложение №2 

к административному  регламенту
о порядке предоставления 
муниципальной услуги по 
предоставлению в аренду, 
безвозмездное пользование и в 
доверительное управление 
муниципального имущества
Заместителю Главы города,

Председателю Комитета по 
управлению муниципальным имуществом 

администрации Осинниковского 
городского округа

____________________________
((От)____________________________                                                                                                  Проживающего(ей)________________

________________________________                                                                       Паспорт: серия___________________                                                                                      выдан__________________________                                                                                                                     Св-во 42 № ____________ от _______
ИНН ___________________________                                                                                                     Тел. ____________________________
Заявление.
     Прошу расторгнуть договор аренды нежилого помещения № ___ от «__»______20__г., _________ кв.м., расположенного по адресу:   _____________________________________  
 ___________________                                                                                ________________

            (дата полностью)                                                                                                                                               (роспись)

Заявление принято: час ____мин____№ ____

«___»_______________20___ г._____________

                                                                                                                                       (подпись)
	Паспорт услуги
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	1. Наименование государственной услуги
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Приказ Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса"

	2. Функция, в рамках исполнения которой предоставляется услуга
	Заключение договора аренды,  договора  безвозмездного пользования  или доверительного управления муниципального имущества 
	Федеральный закон №131-ФЗ от 06.10.2003. 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральный закон от 26.07.2006  № 135-ФЗ «О защите конкуренции»,

Приказ Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса"

	3. Наименование органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, предоставляющего услугу
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации города Осинники


	Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации города Осинники, утв. Решением Осинниковского городского Совета народных депутатов от 18.05.2006. №22-МНА

	4. Категории заявителей, которым предоставляется услуга
	Юридические лица,

индивидуальные предприниматели,

физические лица
	Федеральный закон №131-ФЗ от 06.10.2003. 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральный закон от 26.07.2006  № 135-ФЗ «О защите конкуренции»,

Приказ Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса"

	5. Необходимые документы, подлежащие представлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителями и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы


	Обязательным условием для предоставления муниципальной услуги без аукциона является подача Заявителем в письменной форме:

заявления с указанием адреса для почтовых отправлений, контактных телефонов для связи, содержащего цели использования объекта аренды (вид деятельности), безвозмездного пользования, доверительного управления и срок договора, подписанного Заявителем или уполномоченным представителем; (Приложение №1,2)

выписки из единого государственного реестра юридических лиц или выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданной налоговым органом в срок не позднее шести месяцев до даты представления заявления;

заверенных подписью руководителя и печатью юридического лица копий следующих документов: устава (положения), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о постановке на налоговый учет, документа, подтверждающего полномочия должностного лица, подписывающего договор;

заверенных подписью и печатью индивидуального предпринимателя копий следующих документов: свидетельства о государственной регистрации в качестве предпринимателя, свидетельства о постановке на налоговый учет, паспорта (две первые страницы и страница с регистрацией по месту жительства);

документов, удостоверяющих личность и подтверждающих полномочия представителя, в случае если от имени Заявителя действует его представитель.

Обязательным условием для предоставления муниципальной услуги по аукциону является подача Заявки в письменной или электронной форме:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

2) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка.
	Федеральный закон №131-ФЗ от 06.10.2003. 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральный закон от 26.07.2006  № 135-ФЗ «О защите конкуренции»,

Приказ Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса"



	6. Сведения о возмездности (безвозмездности) оказания услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга оказывается на возмездной основе
	Плата не взимается
	

	7. Результат предоставления услуги
	Заключение договора аренды, договора  безвозмездного пользования или договора доверительного управления муниципального имущества 
	

	8. Сроки предоставления услуги.
	45 рабочих дней.
	

	9. Основания для приостановления предоставления услуги или отказа в ее предоставлении.
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, без проведения аукциона:

Отказ в предоставлении муниципальной услуги принимается в случае, если:

а) заявление подписано неуполномоченным лицом или лицом, не подтвердившим свои полномочия;

б) Заявителем не представлены или представлены не в полном объеме документы, указанные в пункте 2.1.2 настоящего Регламента, либо в этих документах указаны недостоверные сведения;

в) имеются постановления, определения, решения суда, вступившие в законную силу, препятствующие предоставлению услуги;

г) имеется решение постоянно действующей комиссии об отказе в предоставлении муниципального имущества.

2.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, путем проведения аукциона:

Заявитель не допускается аукционной комиссией к участию в аукционе в случаях:

1) непредставления документов в полном объеме, указанных в пункте 2.1.3 настоящего Регламента, либо наличия в таких документах недостоверных сведений;

2) невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении  аукциона;

3) несоответствия заявки на участие в аукционе требованиям документации об аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

5) подачи заявки на участие в аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;

6) наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

7) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в  аукционе.
	Федеральный закон №131-ФЗ от 06.10.2003. 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральный закон от 26.07.2006  № 135-ФЗ «О защите конкуренции»,

Приказ Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса"



	10. Информация о месте предоставления услуги
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации города Осинники
	

	10.1 Режим работы органа, оказывающего государственную услугу, порядок доступа и обращений  в орган, оказывающий государственную услугу 
	Вторник, четверг с 09-00 до 15-00 часов.

Перерыв с 12 до 13 часов.


	

	11. Контакты для получения дополнительной информации (телефоны органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, ответственного за предоставление услуги, телефоны мест предоставления услуги)
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации г.Осинники Кемеровской области:  г.Осинники, ул. Советская, 17, каб.№ 10 (приемная). 

Контактные телефоны, номера кабинетов Комитета: Отдел аренды и учета муниципального имущества каб .№5, т.4-80-97

(osinnkumi@ mail.ru)


	

	12. Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения в Комитет администрации города Осинники
	приложение
	


Приложение №2

к постановлению администрации

Осинниковского городского округа

от 04.04.2011 №480-нп

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ В АРЕНДУ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА НА ДОЛГОСРОЧНОЙ ОСНОВЕ СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА И ОРГАНИЗАЦИЯМ, ОБРАЗУЮЩИМ ИНФРАСТРУКТУРУ ПОДДЕРЖКИ СУБЪЕКТОВ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Административный регламент (далее по тексту - Регламент) разработан в целях оптимизации и доступности муниципальной услуги по выдаче документов, регламентирующих возникновение, изменение или прекращение правоотношений в части предоставления в аренду муниципального имущества на долгосрочной основе субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства определяет сроки и последовательность действий при оказании такой услуги.

1.2. Настоящий Регламент разработан в соответствии с:

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ «О защите конкуренции»; 

Федеральным законом от 24.07.2007 N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

Решение Осинниковского Совета народных депутатов от 29.04.2010. №131-МНА «Об утверждении положения о порядке формирования, ведения, обязательного опубликования перечня муниципального имущества, предназначенного для передачи субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, порядке и условиях предоставления в аренду имущества из указанного перечня»

Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 N 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;
Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Уставом муниципального образования – Осинниковский городской округ;

Положением о Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации Осинниковского городского округа, утвержденным Решением Осинниковского городского Совета народных депутатов №22-МНА от 18.05.2006г.

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Комитетом по управлению муниципальным имуществом  администрации Осинниковского городского округа (далее по тексту - Комитет). 

1.4. Получателями муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства и организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее по тексту - Заявитель).
2.  ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.

        2.1.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной.
Для получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются в устной или письменной форме в Комитет по месту его нахождения,  а также по телефонам Комитета.
Место нахождения Комитета: г.Осинники, ул. Советская, 17, каб. № 10 (приемная). Почтовый адрес: 652810, Кемеровская область, г. Осинники, ул. Советская, 17.

Приемное время Комитета: с 09-00 часов до 15-00 часов вторник, четверг, перерыв с 12-00 часов до 13-00 часов. 
Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги от граждан, юридических лиц ведется через приемную Комитета.
Контактные телефоны, номера кабинетов Комитета: Зам. председателя Комитета каб.№6, т.4-80-9.7

Консультации: по вопросам предоставления муниципальной услуги, оформления договоров аренды    каб. № 5, т. 4-80-97. 

адрес электронной почты в сети Интернет (osinnkumi@ mail.ru)
2.1.2. Обязательным условием для предоставления муниципальной услуги является подача Заявки в письменной или в электронной форме:
Заявка на участие в конкурсе должна содержать:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации о конкурсе содержится требование о внесении задатка

Документами, подтверждающими отнесение к категории субъектам малого и среднего предпринимательства являются: 

копии представленного в налоговый орган документа «Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год», заверенной подписью руководителя и печатью (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей - работодателей);

копии представленного в налоговый орган документа, подтверждающего величину выручки от реализации товаров (работ, услуг) за предшествующий календарный год без учета налога на добавленную стоимость или величину балансовой стоимости активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год, заверенного подписью руководителя и печатью.

3) Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.1.3. Информирование заинтересованных лиц проводится в устной и письменной форме в следующем порядке:

а) специалист Комитета, осуществляющий индивидуальное устное информирование, принимает меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Прием заинтересованных лиц ведется в порядке живой очереди.

При обращении заинтересованных лиц по телефону ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста Комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся лицу сообщается номер телефона, по которому можно получить интересующую его информацию.

В случае если для подготовки ответа требуется более одного дня, специалист Комитета, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заинтересованному лицу направить в Комитет обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для обратившегося лица время.

Информирование заинтересованных лиц проводится в рабочие дни и часы приема, которые указаны в пункте 2.1.1 настоящего Регламента;

б) письменное информирование осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной консультации по процедуре  предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение тридцати дней со дня его регистрации.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию, имя, отчество, номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении. В случае если в обращении о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги не указаны фамилия Заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2.1.4. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги заключаются в следующем:

1) организация приема Заявителей осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в пункте 2.1.1 настоящего Регламента;

2) помещение для работы с Заявителями должно быть оборудовано в соответствии с требованиями санитарных правил и норм.

2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.

Заявка и прилагаемые к ней документы, указанные в пункте 2.1.2, направляются в Комитет почтовым отправлением, в электронной форме либо предоставляются в приемную Комитета лично.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является долгосрочный договор аренды муниципального имущества включенного в Перечень, который заключается в течение 10 дней  от даты проведения конкурса.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении, прекращения предоставления муниципальной услуги.

Заявитель не допускается конкурсной комиссией к участию в конкурсе в случаях:

1) непредставления документов в полном объеме, указанных в пункте 2.1.2 настоящего Регламента, либо наличия в таких документах недостоверных сведений;

2) невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении  конкурса;

3) несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям документации о конкурсе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

4) подачи заявки на участие в конкурсе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;

5) наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

6) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в  конкурсе.

Предоставление муниципальной услуги прекращается, если победитель торгов отказался от подписания протокола о результатах торгов или долгосрочного договора аренды муниципального имущества  включенного в Перечень.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и рассмотрение заявок на предоставление муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) проведения конкурса;

3) завершение процедуры предоставления муниципальной услуги и (или) отказ в предоставлении муниципальной услуги.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ВЫПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ

УСЛУГИ

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной услуги, осуществляется председателем и заместителем председателя Комитета.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения специалистами Комитета настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Комитета.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) специалистов Комитета, участвующих в исполнении муниципальной услуги, в досудебном порядке, а также в судебном порядке.

5.2. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) специалистов Комитета, нарушении положений настоящего Административного регламента или некорректном поведении специалистов Комитета по контактным телефонам или направить письменное обращение на имя Председателя Комитета.

5.3. Обращение в письменной форме должно содержать следующую информацию:

1) фамилию, имя, отчество Заявителя (физического лица), его место жительства или пребывания, наименование Заявителя (юридического лица), фамилию, имя, отчество руководителя, юридический и фактический адрес;

2) должность, фамилию, имя и отчество специалиста Комитета (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

3) существо обжалуемого решения, действия (бездействия); сведения о способе информирования Заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Дополнительно в обращении могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых Заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложены какие-либо обязанности, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые Заявитель считает необходимым сообщить.

Обращение подписывается подавшим ее руководителем (уполномоченным лицом) юридического лица или физическим лицом. Срок рассмотрения обращения не может превышать тридцати дней со дня его регистрации в приемной Комитета.

5.4. По результатам рассмотрения обращения Председатель Комитета принимает решение об удовлетворении требований Заявителя либо об отказе в удовлетворении требований.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется Заявителю по почте.

5.5. Обращения граждан рассматриваются в соответствии с действующим законодательством.

5.6. Заявитель вправе направить обращение о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц (специалистов) Комитета на имя Главы города Осинники.

Рассмотрение Главой города Осинники обращений физических или юридических лиц осуществляется в порядке рассмотрения обращений граждан и юридических лиц на действия должностных лиц органов местного самоуправления и принятия по ним решений.

5.7. Продолжительность рассмотрения обращений не должна превышать тридцати дней с момента регистрации обращения.

В случае если по обращению требуется провести служебное расследование, проверку или обследование, срок его рассмотрения может быть продлен, но не более чем на тридцать дней по решению Главы города Осинники. О продлении срока рассмотрения обращения физическое или юридическое лицо уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.8. Если в письменном обращении, жалобе (претензии) не указаны фамилия заявителя (для физических лиц) либо наименование организации (для юридических лиц), направивших обращение, жалобу (претензию), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение, жалобу (претензию) не дается.
         5.9. При получении письменного обращения, жалобы (претензии), в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить обращение, жалобу (претензию) без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, жалобу (претензию), о недопустимости злоупотребления правом.

5.10. Если текст письменного обращения, жалобы (претензии) не поддается прочтению, ответ на обращение, жалобу (претензию) не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, жалобу (претензию).

5.11. Если в письменном обращение, жалобе (претензии) содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, жалобами (претензиями), и при этом в обращении, жалобе (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения, жалобы (претензии) и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение, жалобу (претензию).

5.12. Если ответ по существу поставленного в обращении, жалобе (претензии) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, жалобу (претензию), сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.13. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении, жалобе (претензии) вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение, жалобу (претензию).

5.14. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.15. Обращение Заявителя в арбитражный суд либо суд общей юрисдикции с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) должностных лиц органа местного самоуправления, муниципальных служащих осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

Управляющий делами -

руководитель аппарата                                                                                             В.В. Шустов

	Паспорт услуги
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	3. Наименование органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, предоставляющего услугу
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации города Осинники


	         Положением о Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации Осинниковского городского округа, утвержденным Решением Осинниковского городского Совета народных депутатов №22-МНА от 18.05.2006г.

	4. Категории заявителей, которым предоставляется услуга
	субъекты малого и среднего предпринимательства и организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства
	Федеральный закон №131-ФЗ от 06.10.2003. 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральный закон от 26.07.2006  № 135-ФЗ «О защите конкуренции»,

Решение Осинниковского Совета народных депутатов от 29.04.2010. №131-МНА « Об утверждении положения о порядке формирования, ведения, обязательного опубликования перечня муниципального имущества, предназначенного для передачи субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, порядке и условиях предоставления в аренду имущества из указанного перечня»

Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса"

	5. Необходимые документы, подлежащие представлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителями и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы


	1) сведения и документы о заявителе, подавшем заявку:

а)фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях

2) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации о конкурсе содержится требование о внесении задатка.
	Федеральный закон №131-ФЗ от 06.10.2003. 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральный закон от 26.07.2006  № 135-ФЗ «О защите конкуренции»,

Решение Осинниковского Совета народных депутатов от 29.04.2010. №131-МНА « Об утверждении положения о порядке формирования, ведения, обязательного опубликования перечня муниципального имущества, предназначенного для передачи субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, порядке и условиях предоставления в аренду имущества из указанного перечня»

Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса"



	6. Сведения о возмездности (безвозмездности) оказания услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга оказывается на возмездной основе
	Плата не взимается
	

	7. Результат предоставления услуги
	Заключение долгосрочного договора аренды  муниципального имущества 


	

	8. Сроки предоставления услуги.
	45 рабочих дней.


	

	9. Основания для приостановления предоставления услуги или отказа в ее предоставлении.
	1) непредставления документов в полном объеме, указанных в пункте 2.1.2 настоящего Регламента, либо наличия в таких документах недостоверных сведений;

2) невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении  конкурса;

3) несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям документации о конкурсе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

5) подачи заявки на участие в конкурсе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;

6) наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

7) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в  конкурсе.


	Федеральный закон №131-ФЗ от 06.10.2003. 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральный закон от 26.07.2006  № 135-ФЗ «О защите конкуренции»,

Решение Осинниковского Совета народных депутатов от 29.04.2010. №131-МНА « Об утверждении положения о порядке формирования, ведения, обязательного опубликования перечня муниципального имущества, предназначенного для передачи субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, порядке и условиях предоставления в аренду имущества из указанного перечня»

Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса"

	10. Информация о месте предоставления услуги
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации города Осинники


	

	10.1 Режим работы органа, оказывающего государственную услугу, порядок доступа и обращений  в орган, оказывающий государственную услугу 
	Вторник, четверг с 09-00 до 15-00 часов.

Перерыв с 12 до 13 часов.


	

	11. Контакты для получения дополнительной информации (телефоны органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, ответственного за предоставление услуги, телефоны мест предоставления услуги)
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации г.Осинники Кемеровской области:  г.Осинники, ул. Советская, 17, каб.№ 10 (приемная). 

Контактные телефоны, номера кабинетов Комитета: Отдел аренды и учета муниципального имущества каб. №5, т.4-80-97

(osinnkumi@ mail.ru)


	

	12. Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения в Комитет администрации города Осинники
	-
	


Приложение №3

к постановлению администрации

Осинниковского городского округа

от 04.04.2011 №480-нп

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

ИНФОРМАЦИИ О МУНИЦИПАЛЬНОМ ИМУЩЕСТВЕ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации Осинниковского городского округа (далее - Комитет) муниципальной услуги по предоставлению информации о муниципальном имуществе (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Осинниковского городского округа при предоставлении данной муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению информации о муниципальном имуществе (далее - муниципальная услуга) осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Уставом муниципального образования – Осинниковский городской округ;  

Положением о Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации  Осинниковского городского округа, утвержденным Решением Осинниковского городского Совета народных депутатов от 18.05.2006 №22-МНА

Временным положением «Об учете муниципального имущества муниципального образования «Город Осинники», принятым городским Советом народных депутатов 20 февраля 2008г. №601

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Комитетом.

1.4. Заявителями на получение результатов исполнения муниципальной услуги являются: физические и юридические лица.

1.5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге

2.1.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

Для получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются в устной или письменной форме в Комитет по месту его нахождения, а также по телефонам Комитета.

Место нахождения Комитета: г. Осинники, ул. Советская, 17, 1этаж, каб. 10 (приемная). Почтовый адрес: 652812, Кемеровская область, г. Осинники, ул. Советская, д.17.

Приемное время Комитета: с 09-00 часов до 15-00 часов  вторник, четверг, перерыв с     12-00 часов до 13-00 часов. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги от граждан, юридических лиц ведется через приемную Комитета.

Контактные телефоны, номера кабинетов Комитета:
Приемная Комитета                                     к. 10, т. 4-67-76
Председатель Комитета                               к. 10, т. 6-67-76
Консультации:
по вопросам предоставления муниципальной услуги  к. 1, т. 4-13-35;  к. 5, т. 4-80-97                                    

2.1.2. Обязательным условием для предоставления муниципальной услуги является подача Заявителем в письменной форме мотивированного запроса.

2.1.3. Мотивированный письменный запрос Заявителя о предоставлении муниципальной услуги (далее - Запрос) может быть заполнен от руки (разборчивым почерком) или посредством электронных печатающих устройств.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги должен содержать следующие обязательные реквизиты:

наименование органа местного самоуправления, в который он направляется, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица либо должность соответствующего лица;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица - Заявителя либо полное наименование юридического лица - Заявителя;

почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;

контактный телефон (при наличии);

суть обращения;

личную подпись физического лица - Заявителя либо подпись руководителя юридического лица - Заявителя, дату подачи Запроса.

2.1.4. Информирование заинтересованных лиц проводится в устной и письменной формах в следующем порядке:

а) специалист Комитета, осуществляющий индивидуальное устное информирование, принимает меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Прием Заявителей ведется в порядке живой очереди.

При обращении Заявителя по телефону ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста Комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся лицу сообщается номер телефона, по которому можно получить интересующую его информацию.

В случае если для подготовки ответа требуется более одного дня, специалист Комитета, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заинтересованному лицу направить в Комитет обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначает другое, удобное для обратившегося лица время.

Информирование заинтересованных лиц проводится в рабочие дни и часы приема, которые указаны в пункте 2.1.1 настоящего Регламента;

б) письменное информирование осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение тридцати дней со дня его регистрации.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию, имя, отчество, номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении. В случае если в обращении о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги не указаны фамилия Заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

2.1.5. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги заключаются в следующем:

1) организация приема Заявителей осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в пункте 2.1.1 настоящего Регламента;

2) помещение для работы с Заявителями должно быть оборудовано в соответствии с требованиями санитарных правил и норм.
2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

Запрос и прилагаемые к нему документы, направляются в Комитет почтовым отправлением либо предоставляются в приемную Комитета.

Срок рассмотрения представленных документов составляет не более 10 дней с даты регистрации заявления в приемной Комитета.

По результатам рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов Комитет принимает одно из следующих решений:

а) о приостановлении процедуры рассмотрения заявления и необходимых документов и направлении Заявителю разъяснения об устранении недостатков и нарушений;

б) о предоставлении муниципальной услуги;

в) об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача выписки из реестра, справки, копии документов.
2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Отказ в предоставлении муниципальной услуги принимается в случае, если:

а) заявление подписано неуполномоченным лицом или лицом, не подтвердившим свои полномочия;

б) имеются определения, постановления, решения суда, вступившие в законную силу, препятствующие предоставлению услуги;

в) иные основания, предусмотренные действующим законодательством. 
3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и рассмотрение заявления,  для предоставления муниципальной услуги;

2) осуществляет мероприятия по подготовке информации на Запрос и готовит проект ответа.

3) в порядке делопроизводства направляет выписку из реестра объектов муниципальной собственности уполномоченному должностному лицу Комитета для подписания.

Максимальный срок выполнения действия - 10 дней.

3.2. При установлении фактов отсутствия необходимых документов и (или) информации специалист Комитета:

1) готовит проект письма-уведомления Заявителю о наличии препятствия для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в котором указывается содержание выявленных недостатков, а также меры по их устранению.

2) в порядке делопроизводства направляет проект письма-уведомления уполномоченному должностному лицу Комитета для подписания.

Максимальный срок выполнения действия - 10 дней.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ВЫПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной услуги, осуществляется председателем и заместителем председателя Комитета.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения специалистами Комитета настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Комитета.

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством.

5.  ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) специалистов Комитета, участвующих в исполнении муниципальной услуги, в досудебном порядке, а также в судебном порядке.

5.2. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) специалистов Комитета, нарушении положений настоящего Регламента или некорректном поведении специалистов Комитета по контактным телефонам или направить письменное обращение на имя председателя Комитета.

5.3. Обращение в письменной форме должно содержать следующую информацию:

1) фамилию, имя, отчество Заявителя (физического лица), его место жительства или пребывания, наименование Заявителя (юридического лица), фамилию, имя, отчество руководителя, юридический и фактический адрес;

2) должность, фамилию, имя и отчество специалиста Комитета (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

3) существо обжалуемого решения, действия (бездействия); сведения о способе информирования Заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Дополнительно в обращении могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых Заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложены какие-либо обязанности, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые Заявитель считает необходимым сообщить.

Обращение подписывается подавшим ее руководителем (уполномоченным лицом) юридического лица или физическим лицом. Срок рассмотрения обращения не может превышать тридцати дней со дня его регистрации в приемной Комитета.

5.4. По результатам рассмотрения обращения председатель Комитета принимает решение об удовлетворении требований Заявителя либо об отказе в удовлетворении требований.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется Заявителю по почте.

5.5. Обращения граждан рассматриваются в соответствии с действующим законодательством.

5.6. Заявитель вправе направить обращение о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц (специалистов) Комитета на имя Главы города Осинники.

Рассмотрение Главой города Осинники обращений физических или юридических лиц осуществляется в порядке рассмотрения обращений граждан и юридических лиц на действия должностных лиц органов местного самоуправления и принятия по ним решений.

5.7. Продолжительность рассмотрения обращений не должна превышать тридцати дней с момента регистрации обращения.

В случае если по обращению требуется провести служебное расследование, проверку или обследование, срок его рассмотрения может быть продлен, но не более чем на тридцать дней по решению Главы города Осинники. О продлении срока рассмотрения обращения физическое или юридическое лицо уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.8. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.9. Обращение Заявителя в арбитражный суд либо суд общей юрисдикции с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) должностных лиц органа местного самоуправления, муниципальных служащих осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

Управляющий делами-

руководитель аппарата                                                                             

В.В.Шустов

	Паспорт услуги

	Наименование требования стандарта
	Содержание требования стандарта
	Нормативный акт, устанавливающий

муниципальную услугу или требование

	1. Наименование муниципальной услуги
	Предоставление информации о муниципальном имуществе 
	Федеральный закон №131-ФЗ от 06.10.2003. 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральный закон от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,

Временное положение «Об учете муниципального имущества муниципального образования «Город Осинники», принятое городским Советом народных депутатов 20.02.2008г. №601

	2. Функция, в рамках исполнения которой предоставляется услуга
	Выдача выписок из реестра объектов муниципальной собственности 
	Федеральный закон №131-ФЗ от 06.10.2003. 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральный закон от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,

Временное положение «Об учете муниципального имущества муниципального образования «Город Осинники», принятое городским Советом народных депутатов 20.02.2008г. №601

	3. Наименование органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, предоставляющего услугу
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации  Осинниковского городского округа


	Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации города Осинники, утв. Решением Осинниковского городского Совета народных депутатов от 18.05.2006. №22-МНА

	4. Категории заявителей, которым предоставляется услуга
	Физические и юридические лица
	Федеральный закон №131-ФЗ от 06.10.2003. 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральный закон от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,

Временное положение «Об учете муниципального имущества муниципального образования «Город Осинники», принятое городским Советом народных депутатов 20.02.2008г. №601

	5. Необходимые документы, подлежащие представлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителями и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы
	заявление о предоставлении муниципальной услуги с указанием адреса для почтовых отправлений, контактных телефонов для связи, подписанного Заявителем или уполномоченным представителем.


	Федеральный закон №131-ФЗ от 06.10.2003. 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральный закон от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,

Временное положение «Об учете муниципального имущества муниципального образования «Город Осинники», принятое городским Советом народных депутатов 20.02.2008г. №601

	6. Сведения о возмездности (безвозмездности) оказания услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга оказывается на возмездной основе
	Плата не взимается
	

	7. Результат предоставления услуги
	Выдача выписок из реестра объектов муниципальной собственности
	

	8. Сроки предоставления услуги.
	10 дней.
	

	9. Основания для приостановления предоставления услуги или отказа в ее предоставлении.
	а) заявление подписано неуполномоченным лицом или лицом, не подтвердившим свои полномочия;

б) имеются решения, определения, постановления суда, вступившие в законную силу, препятствующие предоставлению услуги;

в) иные основания, предусмотренные действующим законодательством.


	Федеральный закон №131-ФЗ от 06.10.2003. 

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральный закон от 02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,

Временное положение «Об учете муниципального имущества муниципального образования «Город Осинники», принятое городским Советом народных депутатов 20.02.2008г. №601

	10. Информация о месте предоставления услуги
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Осинниковского городского округа


	

	10.1 Режим работы органа, оказывающего государственную услугу, порядок доступа и обращений  в орган, оказывающий государственную услугу 
	Вторник, четверг с 09-00 до 15-00 часов.

Перерыв с 12 до 13 часов.
	

	11. Контакты для получения дополнительной информации (телефоны органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, ответственного за предоставление услуги, телефоны мест предоставления услуги)
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Осинниковского городского округа:  г.Осинники, ул. Советская, 17, каб.№ 10 (приемная). 

Контактные телефоны, номера кабинетов Комитета: Начальник отдела аренды и учета муниципального имущества каб. №5, т.4-80-97

(osinnkumi@ mail.ru)


	

	12. Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения в Комитет администрации города Осинники
	Свободная форма
	


Приложение №4

к постановлению администрации

Осинниковского городского округа

от 04.04.2011 №480-нп

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПО ЗАКЛЮЧЕНИЮ ДОГОВОРОВ НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Административный регламент (далее по тексту - Регламент) разработан в целях оптимизации и доступности муниципальной услуги на заключение договоров на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с использованием муниципального имущества (далее по тексту - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий при оказании такой услуги.

1.2. Настоящий Регламент разработан в соответствии с:

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 13.03.2006 N 38-ФЗ «О рекламе»;

Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Уставом муниципального образования – Осинниковский городской округ;
Решение Осинниковского городского Совета народных депутатов об утверждении положения «О порядке размещения наружной рекламы на территории муниципального  образования – Осинниковский городской округ, методики расчета платы по договорам на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с использованием муниципального имущества, порядка проведения торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с использованием муниципального имущества».

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации  Осинниковского городского округа (далее по тексту - Комитет) через отдел аренды муниципального имущества, а также через отдел архитектуры и градостроительства Администрации Осинниковского городского Округа на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на муниципальном рекламном месте.

1.4. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица (далее по тексту - Заявитель).

2.  ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.

2.1.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной.
Для получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются в устной или письменной форме в Комитет по месту его нахождения,  а также по телефонам Комитета.
Место нахождения Комитета: г.Осинники, ул. Советская, 17, каб. № 10 (приемная). Почтовый адрес: 652810, Кемеровская область, г. Осинники, ул. Советская, 17
Приемное время Комитета: с 09-00 часов до 15-00 часов вторник, четверг, перерыв с 12-00 часов до 13-00 часов. 
Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги от граждан, юридических лиц ведется через приемную Комитета т.4-67-76.
Консультации: по вопросам предоставления муниципальной услуги, оформления договоров аренды или безвозмездного пользования   каб. № 5, т.4-80-97 

адрес электронной почты в сети Интернет (osinnkumi@ mail.ru).
2.1.2. Обязательным условием для предоставления муниципальной услуги является подача Заявителем в письменной форме:

заявления о предоставлении муниципальной услуги с указанием адреса для почтовых отправлений, контактных телефонов для связи, подписанного Заявителем или уполномоченным представителем (Приложение №1);

надлежащим образом оформленной характеристики рекламного места для проведения торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с использованием муниципального имущества (далее - характеристика рекламного места) согласно приложению к настоящему Регламенту;

информации об общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения, на установку которых выданы этому лицу и его доверенным лицам на территории городского округа;

выписки из единого государственного реестра юридических лиц или выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданной налоговым органом в срок не позднее шести месяцев до даты представления заявления;

заверенных подписью руководителя и печатью юридического лица копий следующих документов: устава (положения), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о постановке на налоговый учет, учредительного договора (для общества с ограниченной ответственностью), документа, подтверждающего полномочия должностного лица, подписывающего договор;

заверенных подписью и печатью индивидуального предпринимателя копий следующих документов: свидетельства о государственной регистрации в качестве предпринимателя, свидетельства о постановке на налоговый учет, паспорта (две первые страницы и страница с регистрацией по месту жительства);

документов, удостоверяющих личность и подтверждающих полномочия представителя, в случае, если от имени Заявителя действует его представитель.

По результатам рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов Комитет принимает одно из следующих решений:

а) о приостановлении процедуры рассмотрения заявления и необходимых документов и направлении Заявителю разъяснения об устранении недостатков и нарушений;

б) о предоставлении муниципальной услуги путем проведения аукциона;

в) об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на муниципальном рекламном месте.

2.1.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении, прекращения предоставления муниципальной услуги.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги принимается в случае, если:

а) заявление подписано неуполномоченным лицом или лицом, не подтвердившим свои полномочия;

б) Заявителем не представлены или представлены не в полном объеме документы, указанные в пункте 2.1.2 настоящего Регламента, либо в этих документах указаны недостоверные сведения;

в) имеются решения, определения, постановления суда, вступившие в законную силу, препятствующие предоставлению услуги;

г) имеются основания, предусмотренные действующим законодательством о рекламе, а также законодательством, регламентирующим порядок проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества.

Предоставление муниципальной услуги прекращается, если победитель аукциона отказался от подписания протокола о результатах аукциона или договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с использованием муниципального имущества, а также, если по результатам проведения аукциона лицо приобретает преимущественное положение.

2.1.4. Информирование заинтересованных лиц проводится в устной и письменной форме в следующем порядке:

а) специалист Комитета, осуществляющий индивидуальное устное информирование, принимает меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Прием заинтересованных лиц ведется в порядке живой очереди.

При обращении заинтересованных лиц по телефону ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста Комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся лицу сообщается номер телефона, по которому можно получить интересующую его информацию.

В случае если для подготовки ответа требуется более одного дня, специалист Комитета, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заинтересованному лицу направить в Комитет обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для обратившегося лица время.

Информирование заинтересованных лиц проводится в рабочие дни и часы приема, которые указаны в пункте 2.1.1 настоящего Регламента;

б) письменное информирование осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение тридцати дней со дня его регистрации.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию, имя, отчество, номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении. В случае если в обращении о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги не указаны фамилия Заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и рассмотрение заявления на предоставление муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) проведения аукциона;

3) завершение процедуры предоставления муниципальной услуги и (или) отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Рассмотрение обращения Заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в следующем порядке:

3.2.1. Поступившие заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в приемной Комитета.

3.2.2. При принятии решения о проведении аукциона специалист отдела аренды муниципального имущества готовит приказ о проведении аукциона на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на муниципальном рекламном месте.

3.2.3. После принятия вышеуказанного решения специалист отдела аренды муниципального имущества направляет Заявителю уведомление о принятом решении о проведении аукциона и предложение подать заявку в срок и по форме, установленной аукционной документацией, которая размещается на официальном сайте в сети Интернет (www.torgi.gov.ru) и документы, необходимые для участия в аукционе, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4. В случае если решение о проведении аукциона было принято ранее, Заявителю направляется также информационное сообщение о проведении аукциона.

3.2.5. Вся информация Заявителю направляется заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.2.6. После проведения аукциона на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с использованием муниципального имущества специалист отдела аренды и учета муниципального имущества заключает с Заявителем договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на муниципальном рекламном месте.

3.2.7. Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с использованием муниципального имущества подлежит заключению в 10-дневный срок со дня получения разрешения на установку рекламной конструкции, но не позднее 30 дней со дня подписания протокола аукциона.
4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ВЫПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной услуги, осуществляется председателем и заместителем председателя Комитета.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения специалистами Комитета настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Комитета.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством.

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) специалистов Комитета, участвующих в исполнении муниципальной услуги, в досудебном порядке, а также в судебном порядке.

5.2. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) специалистов Комитета, нарушении положений настоящего Административного регламента или некорректном поведении специалистов Комитета по контактным телефонам или направить письменное обращение на имя Председателя Комитета.

5.3. Обращение в письменной форме должно содержать следующую информацию:

1) фамилию, имя, отчество Заявителя (физического лица), его место жительства или пребывания, наименование Заявителя (юридического лица), фамилию, имя, отчество руководителя, юридический и фактический адрес;

2) должность, фамилию, имя и отчество специалиста Комитета (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

3) существо обжалуемого решения, действия (бездействия); сведения о способе информирования Заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Дополнительно в обращении могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых Заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложены какие-либо обязанности, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые Заявитель считает необходимым сообщить.

Обращение подписывается подавшим ее руководителем (уполномоченным лицом) юридического лица или физическим лицом. Срок рассмотрения обращения не может превышать тридцати дней со дня его регистрации в приемной Комитета.

5.4. По результатам рассмотрения обращения Председатель Комитета принимает решение об удовлетворении требований Заявителя либо об отказе в удовлетворении требований.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется Заявителю по почте.

5.5. Обращения граждан рассматриваются в соответствии с действующим законодательством.

5.6. Заявитель вправе направить обращение о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц (специалистов) Комитета на имя Главы города Осинники.

Рассмотрение Главой города Осинники обращений физических или юридических лиц осуществляется в порядке рассмотрения обращений граждан и юридических лиц на действия должностных лиц органов местного самоуправления и принятия по ним решений.

5.7. Продолжительность рассмотрения обращений не должна превышать тридцати дней с момента регистрации обращения.

В случае если по обращению требуется провести служебное расследование, проверку или обследование, срок его рассмотрения может быть продлен, но не более чем на тридцать дней по решению Главы города Осинники. О продлении срока рассмотрения обращения физическое или юридическое лицо уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.8. Если в письменном обращении, жалобе (претензии) не указаны фамилия заявителя (для физических лиц) либо наименование организации (для юридических лиц), направивших обращение, жалобу (претензию), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение, жалобу (претензию) не дается.
         5.9. При получении письменного обращения, жалобы (претензии), в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить обращение, жалобу (претензию) без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, жалобу (претензию), о недопустимости злоупотребления правом.

5.10. Если текст письменного обращения, жалобы (претензии) не поддается прочтению, ответ на обращение, жалобу (претензию) не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, жалобу (претензию).

5.11. Если в письменном обращение, жалобе (претензии) содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, жалобами (претензиями), и при этом в обращении, жалобе (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения, жалобы (претензии) и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение, жалобу (претензию).

5.12. Если ответ по существу поставленного в обращении, жалобе (претензии) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, жалобу (претензию), сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.13. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении, жалобе (претензии) вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение, жалобу (претензию).

5.14. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.15. Обращение Заявителя в арбитражный суд либо суд общей юрисдикции с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) должностных лиц органа местного самоуправления, муниципальных служащих осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

Управляющий делами -

руководитель аппарата                                                                                             В.В. Шустов
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Приложение №1
к административному регламенту
по заключению договоров на 
установку и эксплуатацию рекламной 
конструкции с использованием 

муниципального имущества
В отдел архитектуры и градостроительства
администрации города Осинники

________________________________________
(от) ____________________________________
                   (наименование организации, Ф.И.О.,
________________________________________

                            юридический адрес, тел.)
________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ N _____

на распространение наружной рекламы на территории города

Осинники

Прошу разрешить (продлить) размещение наружной рекламы в виде __________________________
___________________________________________________________________________________________

Материал изготовления: ______________________________________________________________________
Размер демонстрационной площади ______ м на _______ м, всего ____ кв. м

Место размещения средств наружной рекламы: __________________________________________________
Срок распространения наружной рекламы с ________________ по _________________
Банковские реквизиты:

Банк _______________________________________________________________________________________
Расчетный счет _____________________________________________________________________________
Обязательные приложения к заявлению:

1. эскиз размещения рекламного средства;

2. фотография мест размещения наружной рекламы;

3. топографическая съемка в М 1:500 рекламного места;

4.  письменное  согласование собственника или иного законного владельца

недвижимого имущества;

5. учредительные документы.

С  порядком  распространения  наружной  рекламы  на  территории  города Осинники  и порядком оплаты госпошлины за разрешение на установку рекламной конструкции ознакомлены:

 ___________________________________                     _____________________________________

              (наименование должности)                                                                               (подпись, печать, дата)

    "Не возражаю"
     Начальник  отдела архитектуры и градостроительства Администрации города Осинники: ___________________________________________________________________________________________
                                                               (наименование организации, Ф.И.О. 

___________________________________________________________________________________________
подпись, печать)
"Не возражаю"

    Собственник рекламного места ______________________________________________________________
                                                                                                                          (наименование организации, ФИО, 

___________________________________________________________________________________________
подпись, печать)

 "Не возражаю"

    Балансодержатель рекламного места _________________________________________________________
                                                                                                                                (наименование  организации, ФИО,

___________________________________________________________________________________________
подпись, печать)

	Паспорт услуги

	Наименование требования стандарта
	Содержание требования стандарта
	Нормативный акт, устанавливающий  государственную услугу или требование

	1. Наименование государственной услуги
	Заключение договоров на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с использованием муниципального имущества


	Федеральный закон №131-ФЗ от 06.10.2003.

 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральный закон от 26.07.2006  № 135-ФЗ «О защите конкуренции»,

Федеральным законом от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе";

	2. Функция, в рамках исполнения которой предоставляется услуга
	Заключение  договора на установку рекламной конструкции


	Федеральный закон №131-ФЗ от 06.10.2003.

 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральный закон от 26.07.2006  № 135-ФЗ «О защите конкуренции»,

Федеральным законом от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе";

	3. Наименование органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, предоставляющего услугу
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации города Осинники


	Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации города Осинники, утв. Решением Осинниковского городского Совета народных депутатов от 18.05.2006. №22-МНА

	4. Категории заявителей, которым предоставляется услуга
	физические и юридические лица 


	Федеральный закон №131-ФЗ от 06.10.2003.

 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральный закон от 26.07.2006  № 135-ФЗ «О защите конкуренции»

Федеральным законом от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе";

	5. Необходимые документы, подлежащие представлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителями и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы


	заявления с указанием адреса для почтовых отправлений, контактных телефонов для связи, содержащего цели использования объекта аренды (вид деятельности) и срок аренды, подписанного Заявителем или уполномоченным представителем (Приложение №1, №2);

копии представленного в налоговый орган документа "Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год", заверенной подписью руководителя и печатью (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей - работодателей);

копии представленного в налоговый орган документа, подтверждающего величину выручки от реализации товаров (работ, услуг) за предшествующий календарный год без учета налога на добавленную стоимость или величину балансовой стоимости активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год, заверенного подписью руководителя и печатью;

выписки из единого государственного реестра юридических лиц или выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданной налоговым органом в срок не позднее одного месяца до даты представления заявления;

заверенных подписью руководителя и печатью юридического лица копий следующих документов: устава (положения), свидетельства о государственной регистрации, свидетельства о постановке на налоговый учет, документа, подтверждающего полномочия должностного лица, подписывающего договор;

заверенных подписью и печатью индивидуального предпринимателя копий следующих документов: свидетельства о государственной регистрации в качестве предпринимателя, свидетельства о постановке на налоговый учет, паспорта (две первые страницы и страница с регистрацией по месту жительства);

документов, удостоверяющих личность и подтверждающих полномочия представителя, в случае если от имени Заявителя действует его представитель.
	Федеральный закон №131-ФЗ от 06.10.2003.

 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральный закон от 26.07.2006  № 135-ФЗ «О защите конкуренции»,

Федеральным законом от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе";

	6. Сведения о возмездности (безвозмездности) оказания услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга оказывается на возмездной основе
	Плата не взимается
	

	7. Результат предоставления услуги
	Заключение  договора на установку рекламной конструкции
	

	8. Сроки предоставления услуги.
	45 рабочих дней.
	

	9. Основания для приостановления предоставления услуги или отказа в ее предоставлении.
	а) заявление подписано неуполномоченным лицом или лицом, не подтвердившим свои полномочия;

б) Заявителем не представлены или представлены не в полном объеме документы, указанные в пункте 2.1.2 настоящего Регламента, либо в этих документах указаны недостоверные сведения;

в) имеются решения, определения, постановления суда, вступившие в законную силу, препятствующие предоставлению услуги;

г) имеются основания, предусмотренные действующим законодательством о рекламе, а также законодательством, регламентирующим порядок проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества.
	Федеральный закон №131-ФЗ от 06.10.2003.

 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральный закон от 26.07.2006  № 135-ФЗ «О защите конкуренции»,

Федеральным законом от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе";

	10. Информация о месте предоставления услуги
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации города Осинники
	

	10.1 Режим работы органа, оказывающего государственную услугу, порядок доступа и обращений  в орган, оказывающий государственную услугу 
	Вторник, четверг с 09-00 до 15-00 часов.

Перерыв с 12 до 13 часов.
	

	11. Контакты для получения дополнительной информации (телефоны органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, ответственного за предоставление услуги, телефоны мест предоставления услуги)
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации г.Осинники Кемеровской области:  г.Осинники, ул. Советская, 17, каб.№ 10 (приемная). 

Контактные телефоны, номера кабинетов Комитета: 

Специалист отдела аренды и учета муниципального имущества  каб. № 5, т.4-80-97 

(osinnkumi@ mail.ru)


	

	12. Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения в Комитет администрации Осинниковского городского округа
	приложение
	


Приложение №5

к постановлению администрации

Осинниковского городского округа

от 04.04.2011 №480-нп

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «СОГЛАСОВАНИЕ СПИСАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА АДМИНИСТРАЦИИ ОСИННИКОВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА,  ДАЛЬНЕЙШАЯ ЭКСПЛУАТАЦИЯ КОТОРОГО НЕВОЗМОЖНА»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Согласование списания муниципального имущества администрации Осинниковского городского округа, дальнейшая эксплуатация которого невозможна» (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги «Согласование списания муниципального имущества администрации Осинниковского городского округа, дальнейшая эксплуатация которого невозможна» (далее – муниципальная  услуга).

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) (Собрание законодательства Российской Федерации, 05.12.94, N 32, ст. 3301);

Федеральным законом от 14.11.2002 N 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях» (Собрание законодательства Российской Федерации, 02.12.2002, N 48, ст. 4746);

Федеральным законом от 21.11.96 N 129-ФЗ «О бухгалтерском учете» (Собрание законодательства Российской Федерации, 25.11.96, N 48, ст. 5369);

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2001 N 26н «Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету «Учет основных средств» ПБУ 6/01» (Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 14.05.2001, N 20);

приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2008 N 148н «Об утверждении Инструкции по бюджетному учету» (Российская газета, 06.03.2009, N 39);

Положением о Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации  Осинниковского городского округа, утвержденным Решением Осинниковского городского Совета народных депутатов от 18.05.2006 №22-МНА.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется Комитетом по управлению муниципальным  имуществом администрации Осинниковского городского округа (далее - комитет) на бесплатной основе.

1.4. Результатом предоставления комитетом муниципальной услуги является согласование (либо отказ в согласовании) списания имущества.

Документом, фиксирующим результат предоставления муниципальной услуги, выступает письмо комитета на официальном бланке за подписью руководителя с согласованием (либо отказом в согласовании) списания имущества.

1.5. При предоставлении муниципальной услуги в качестве заинтересованных лиц (заявителей) принимают участие:

муниципальные учреждения;

муниципальные предприятия;

орган муниципальной власти.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования

2.1.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно в помещении комитета, а также с использованием средств телефонной или почтовой связи.

Информирование осуществляется бесплатно.

Место нахождения комитета: 652810, г. Осинники, ул. Советская, д. 17.

Рабочие дни: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница.

Часы работы: 8.00 - 17.00

Обеденный перерыв: 12.00 - 13.00

Выходные дни: суббота, воскресенье.

2.1.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги сообщается специалистами комитета при личном (в том числе по телефону) или письменном обращении заинтересованных лиц.

2.1.3. Информирование заинтересованных лиц проводится в форме устного информирования либо письменного информирования, в зависимости от формы обращения заинтересованного лица.

2.1.4. Устное информирование осуществляется при обращении заинтересованных лиц за информацией лично или по телефону.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заинтересованного лица специалисты комитета подробно и в корректной форме информируют обратившегося по интересующим его вопросам. Время разговора не должно превышать 10 минут.

В случае, если специалист комитета, принявший звонок, не компетентен в поставленном вопросе, обратившемуся заинтересованному лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист комитета, осуществляющий устное информирование, может предложить обратиться за необходимой информацией в письменном виде.

Письменные обращения рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня регистрации  обращения заявителя.

2.3. Отказ в предоставлении муниципальной  услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются представление заявителем неполного пакета документов, указанных в пункте 2.4 настоящего административного регламента, и (или) представление недостоверных сведений, выявленных в результате проведения экспертизы документов.

2.4. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

ходатайство заявителя о согласовании списания имущества;

реестр на списание основных средств по форме согласно приложению N 1 к настоящему административному регламенту;

копия акта осмотра имущества, предлагаемого к списанию, комиссией, созданной приказом руководителя-заявителя, содержащего исчерпывающее описание выявленных неисправностей, а также обоснования невозможности использования и восстановления имущества;

копия приказа руководителя - заявителя о создании комиссии по списанию основных средств;

фотография объекта основных средств;

акты на списание объектов основных средств по формам ОС-4, ОС-4а, ОС-4б, утвержденным постановлением Госкомстата России от 21.01.2003 N 7, в двух экземплярах;

копия инвентарной карточки;
копия паспортов транспортных средств, паспортов самоходных машин;

правоустанавливающие документы на земельный участок, на котором расположено недвижимое имущество, предлагаемое к списанию.

2.5. Помимо документов, указанных в пункте 2.4 настоящего административного регламента, для согласования списания основных средств со сроком эксплуатации менее нормативного срока службы дополнительно представляются:

по объектам недвижимости - копия технического и (или) кадастрового паспорта, отчет независимого оценщика о рыночной стоимости имущества; акт межведомственной комиссии.

по бытовой технике, вычислительной и оргтехнике - дефектная ведомость мастерских по ремонту бытовой техники, экспертной организации с заключением о невозможности ее восстановления с приложением копии выписки из устава этой организации, копии выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, копии договоров на выполнение работ по техническому обслуживанию, ремонту бытовой, вычислительной и оргтехники;

по автотранспортным средствам и самоходным машинам - результаты проверки технического состояния (диагностики) автотранспортного средства, самоходной техники и заключение независимого эксперта о невозможности дальнейшей эксплуатации с приложением копии выписки из устава экспертной организации, копии выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, копии договора на выполнение работ по техническому обслуживанию автотранспортных средств и самоходных машин.

2.6. При согласовании списания похищенного имущества, объектов, пришедших в негодное состояние как по вине работников, так и по вине иных лиц, а также в результате аварий, дорожно-транспортных происшествий, пожаров, стихийных бедствий и иных чрезвычайных ситуаций дополнительно представляются:

документы, подтверждающие вышеуказанные обстоятельства (копии писем либо актов компетентных организаций с пояснением причин, вызвавших аварию, иные чрезвычайные ситуации);

копия приказа руководителя заявителя о принятии мер в отношении виновных работников организации, допустивших утрату или нанесение ущерба объекту основных средств, с приложением справки о возмещении ущерба указанными лицами;

копия уведомления об отказе в возбуждении уголовного дела или копия уведомления о приостановлении производства по возбужденному уголовному делу в случае хищения, причинения ущерба имуществу, находящемуся на балансе заявителя лицами, не являющимися работниками организации (в том числе неустановленными лицами).

3. Административные процедуры

3.1. При предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:

прием документов о согласовании списания имущества от заявителя и передача их на исполнение специалисту отдела аренды и учета муниципального имущества;

проверка комплектности представленных документов в соответствии с пунктом 2.4 настоящего административного регламента и проведение их экспертизы;

принятие решения о согласовании (отказе в согласовании) списания имущества и оформление протокола заседания постоянно действующей комиссии комитета по списанию основных средств;

подготовка и направление заявителю письма комитета о согласовании (отказе в согласовании) списания муниципального имущества.

3.1.1. Прием документов о согласовании списания имущества от заявителя и передача их на исполнение специалисту отдела аренды и учета муниципального имущества:

Ходатайство о согласовании списания имущества с прилагаемыми документами в день поступления в комитет принимается и регистрируется специалистом в приемной комитета.

После регистрации ходатайство передается  на исполнение специалисту отдела аренды и учета имущества (далее - специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги).

Данная административная процедура осуществляется в течение 2 рабочих дней. Датой принятия комитетом ходатайства считается дата его регистрации.

3.1.2. Проверка комплектности представленных документов в соответствии с пунктом 2.4 настоящего административного регламента и проведение их экспертизы:

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 рабочих дней со дня получения на исполнение ходатайства о согласовании списания имущества, осуществляет проверку комплектности представленных документов в соответствии с пунктом 2.4 настоящего административного регламента и проводит их экспертизу - проверку правильности заполнения бухгалтерских форм, реестра на списание основных средств, соответствия данных в представленных документах друг другу.

В случае некомплектности представленного пакета документов или выявления в ходе проведенной экспертизы недостоверности представленных сведений специалистом, ответственным за предоставление государственной услуги, в течение 3 рабочих дней комитетом подготавливается письмо  с отказом в согласовании списания имущества с указанием причины отказа.

Данное письмо в течение 2 рабочих дней подписывается председателем комитета.

Регистрация и отправка письма заявителю почтовым отправлением осуществляется специалистом в течение 2 рабочих дней после подписания письма председателем комитета.

Заявитель, получивший отказ в предоставлении государственной услуги по основаниям, указанным в пункте 2.3 настоящего административного регламента, вправе повторно обратиться в комитет с ходатайством о предоставлении муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

3.1.3. Принятие решения о согласовании (отказе в согласовании) списания имущества и оформление протокола заседания постоянно действующей комиссии комитета по списанию муниципального имущества:

Специалист комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 рабочих дней со дня завершения проверки представленных документов в соответствии с пунктом 2.4 настоящего административного регламента и их экспертизы организовывает заседание постоянно действующей комиссии  по списанию муниципального имущества (далее - комиссия).

Комиссия в течение 3 рабочих дней рассматривает представленные заявителем документы и принимает решение о согласовании (отказе в согласовании) списания имущества.

Основанием для принятия комиссией решения об отказе в согласовании списания имущества является выявление недостаточности оснований для признания имущества непригодным к эксплуатации.

Итоги заседания комиссии оформляются протоколом.

Проект протокола заседания комиссии подготавливается специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, и содержит информацию о согласовании (отказе в согласовании) списания имущества, в зависимости от решения комиссии.

Одновременно при согласовании списания объектов недвижимости, автотранспортных средств, оборудования комиссия выносит заявителю предписания со сроком их исполнения, которые указываются в протоколе заседания комиссии и письме комитета о согласовании списания имущества:

произвести снос объекта недвижимости и рекультивацию земельного участка, на котором он расположен;

оприходовать материалы, детали и узлы, оставшиеся после разбора (демонтажа) имущества как материальные запасы;

при невозможности или нецелесообразности дальнейшего использования материальных запасов в хозяйственной деятельности продать их по договорной стоимости;

денежные средства от продажи материальных запасов после уплаты обязательных платежей перечислить в местный бюджет;

известить комитет об исполнении предписаний в установленный срок.

Срок оформления протокола составляет 3 рабочих дня со дня проведения заседания комиссии.

3.1.4. Подготовка и направление заявителю комитетом письма  о согласовании (отказе в согласовании) списания муниципального имущества:

Письмо о согласовании (отказе в согласовании) списания муниципального имущества является уведомлением о результатах рассмотрения ходатайства заявителя о согласовании списания имущества.

К письму прикладываются копии реестра на списание основных средств и протокола заседания комиссии.

Подготовка комитетом письма о согласовании (отказе в согласовании) списания осуществляется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в течение 2 рабочих дней с момента завершения оформления протокола заседания комиссии.

Данное письмо в течение 2 рабочих дней подписывается председателем комитета.

Регистрация письма о согласовании (отказе в согласовании) списания имущества и отправка его заявителю почтовым отправлением осуществляется специалистом в течение 2 рабочих дней после подписания письма председателем комитета.

3.2. Последовательность осуществления административных процедур при предоставлении государственной услуги представлена в блок-схеме (приложение №3 к настоящему административному регламенту).

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами комитета, ответственными за организацию работы, в ходе предоставления государственной услуги (далее - должностное лицо).

Перечень должностных лиц, периодичность осуществления текущего контроля устанавливаются приказами председателя комитета.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения специалистами комитета административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения порядка и сроков предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц комитета в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов комитета, нарушении положений настоящего административного регламента или некорректном поведении специалистов комитета по  контактному телефону 4-67-76 или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя председателя комитета.

5.3. Обращение, жалоба (претензия) в письменной форме должны содержать следующую информацию:

наименование заявителя, фамилия, имя, отчество руководителя, юридический и фактический адрес;

должность, фамилия, имя и отчество специалиста комитета (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

существо обжалуемого решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Дополнительно в обращении, жалобе (претензии) могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельством, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложены какие-либо обязанности, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Обращение, жалоба (претензия) подписываются руководителем (уполномоченным лицом) заявителя.

Обращение, жалоба (претензия) подлежат обязательной регистрации в комитете в течение 3 дней с момента поступления.

Срок рассмотрения обращения, жалобы (претензии) не должен превышать 30 дней со дня их регистрации.

Если обращение, жалоба (претензия) содержат вопросы, решение которых не входит в компетенцию комитета, то в течение 7 дней со дня регистрации обращения, жалобы (претензии) они направляются в соответствующие органы или соответствующим должностным лицам, в компетенцию которых входит решение поставленных вопросов, с одновременным уведомлением заявителя, направившего обращение, жалобу (претензию) о переадресации.

5.4. Обращение, жалоба (претензия), поступившие в комитет, подлежат обязательному рассмотрению.

5.5. По результатам рассмотрения обращения, жалобы (претензии) должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении требований.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю по почте. Ответ подписывается председателем комитета или уполномоченным лицом, имеющим право подписи.

5.6. Если в письменном обращении, жалобе (претензии) не указано наименование заявителя, направившего обращение, жалобу (претензию), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение, жалобу (претензию) не дается.

5.7. При получении письменного обращения, жалобы (претензии), в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить обращение, жалобу (претензию) без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, жалобу (претензию), о недопустимости злоупотребления правом.

5.8. Если текст письменного обращения, жалобы (претензии) не поддается прочтению, ответ на обращение, жалобу (претензию) не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, жалобу (претензию), если адрес заявителя поддается прочтению.

5.9. Если в письменном обращении, жалобе (претензии) содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, жалобами (претензиями), и при этом в обращении, жалобе (претензии) не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения, жалобы (претензии) при условии, что указанные обращение, жалоба (претензия), ранее направляемые обращения, жалобы (претензии) направлялись в комитет или должностному лицу комитета и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу.

О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение, жалобу (претензию).

5.10. Если ответ по существу поставленного в обращении, жалобе (претензии) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, жалобу (претензию), сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.11. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении, жалобе (претензии) вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение, жалобу (претензию).

5.12. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

Подача обращения, жалобы (претензии) не лишает заявителя права обратиться в суд за защитой нарушенных прав.

5.13. Решение комитета может быть обжаловано заявителем в суд в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

Управляющий делами-

руководитель аппарата                                                                           

В.В.Шустов

Приложение №1
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

 «Согласование списания муниципального 

имущества, дальнейшая эксплуатация 

которого невозможна»
        Реестр N ________ от _______ 20__ г.

                              (заполняется комитетом)

                       на списание основных средств

         по _____________________________________________________

                                             (наименование организации)

	№ 
п/п
	№ акта
на    
спи-са-
ние ОС
	Наименование
основных  
средств
	Год    
выпус-ка
(пос-  
трой-ки)
	Год      
приня-тия 
к бухгал-
терско-му 
учету
	Инвен-
тарный
№
	Первона- 
чальная  
(восста- 
новитель-
ная)     
стоимость
(руб.)
	Сумма 
износа
(руб.)
	Остаточ- 
ная      
(балан-  
совая)   
стоимость
(руб.)
	%    
изно-
са
	Код 
по 
ОКОФ
	Амор-   
тиза-   
ционная 
группа
	Норма
амор-
тиза-
ции  
(%)
	Норма-
тивный
срок  
службы
	Факти-
ческий
срок  
службы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель ________________________ ___________________________

                                          (подпись)                                                                      (Ф.И.О.)

Главный бухгалтер ______________________ _________________________

                                                                               (подпись)                                                       (Ф.И.О.)

(М.П.)     * В конце таблицы заполнять итоговую строку (графы N 7, 8, 9).

	Паспорт услуги

	Наименование требования стандарта
	Содержание требования стандарта
	Нормативный акт, устанавливающий

муниципальную услугу или требование

	1. Наименование муниципальной услуги
	Согласование списания муниципального имущества, дальнейшая эксплуатация которого невозможна.
	Федеральный закон от 14.11.2002 N 161-ФЗ "О государственных и муниципальных унитарных предприятиях" 

Федеральным законом от 21.11.96 N 129-ФЗ "О бухгалтерском учете" 

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2001 N 26н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Учет основных средств" ПБУ 6/01"

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2008 N 148н "Об утверждении Инструкции по бюджетному учету"

Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации  Осинниковского городского округа, утвержденным Решением Осинниковского городского Совета народных депутатов от 18.05.2006 №22-МНА

	2. Функция, в рамках исполнения которой предоставляется услуга
	Списание муниципального имущества 
	Федеральный закон от 14.11.2002 N 161-ФЗ "О государственных и муниципальных унитарных предприятиях" 

Федеральным законом от 21.11.96 N 129-ФЗ "О бухгалтерском учете" 

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2001 N 26н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Учет основных средств" ПБУ 6/01"

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2008 N 148н "Об утверждении Инструкции по бюджетному учету"

Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации  Осинниковского городского округа, утвержденным Решением Осинниковского городского Совета народных депутатов от 18.05.2006 №22-МНА

	3. Наименование органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, предоставляющего услугу
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации  Осинниковского городского округа


	Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации города Осинники, утв. Решением Осинниковского городского Совета народных депутатов от 18.05.2006. №22-МНА



	4. Категории заявителей, которым предоставляется услуга
	муниципальные учреждения, 

муниципальные предприятия, 

органы муниципальной власти.
	Федеральный закон от 14.11.2002 N 161-ФЗ "О государственных и муниципальных унитарных предприятиях" 

Федеральным законом от 21.11.96 N 129-ФЗ "О бухгалтерском учете" 

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2001 N 26н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Учет основных средств" ПБУ 6/01"

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2008 N 148н "Об утверждении Инструкции по бюджетному учету"

 Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации  Осинниковского городского округа, утвержденным Решением Осинниковского городского Совета народных депутатов от 18.05.2006 №22-МНА

	5. Необходимые документы, подлежащие представлению заявителем для получения услуги, способы получения документов заявителями и порядок их представления с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы


	- ходатайство заявителя о согласовании списания имущества;

- реестр на списание основных средств по форме согласно приложению N 1;

- копия акта осмотра имущества, предлагаемого к списанию, комиссией, созданной приказом руководителя заявителя, содержащего исчерпывающее описание выявленных неисправностей, а также обоснования невозможности использования и восстановления имущества;

- копия приказа руководителя заявителя о создании комиссии по списанию основных средств;

- фотография объекта основных средств;

- акты на списание объектов основных средств по формам ОС-4, ОС-4а, ОС-4б, утвержденным постановлением Госкомстата России от 21.01.2003 N 7, в двух экземплярах;

- копия инвентарной карточки основного средства;

- правоустанавливающие документы на земельный участок, на котором расположено недвижимое имущество, предлагаемое к списанию.

Помимо документов, указанных выше, для согласования списания основных средств со сроком эксплуатации менее нормативного срока службы дополнительно представляются:

по объектам недвижимости - копия технического и (или) кадастрового паспорта, отчет независимого оценщика о рыночной стоимости имущества;

по бытовой технике, вычислительной и оргтехнике - дефектная ведомость мастерских по ремонту бытовой техники, экспертной организации с заключением о невозможности ее восстановления с приложением копии выписки из устава этой организации, копии выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, копии договоров на выполнение работ по техническому обслуживанию, ремонту бытовой, вычислительной и оргтехники;

по автотранспортным средствам и самоходным машинам - результаты проверки технического состояния (диагностики) автотранспортного средства, самоходной техники и заключение независимого эксперта о невозможности дальнейшей эксплуатации с приложением копии выписки из устава экспертной организации, копии выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, копии договора на выполнение работ по техническому обслуживанию автотранспортных средств и самоходных машин.

 При согласовании списания похищенного имущества, объектов, пришедших в негодное состояние как по вине работников, так и по вине иных лиц, а также в результате аварий, дорожно-транспортных происшествий, пожаров, стихийных бедствий и иных чрезвычайных ситуаций дополнительно представляются:

документы, подтверждающие вышеуказанные обстоятельства (копии писем либо актов компетентных организаций с пояснением причин, вызвавших аварию, иные чрезвычайные ситуации);

копия приказа руководителя заявителя о принятии мер в отношении виновных работников организации, допустивших утрату или нанесение ущерба объекту основных средств, с приложением справки о возмещении ущерба указанными лицами;

копия уведомления об отказе в возбуждении уголовного дела или копия уведомления о приостановлении производства по возбужденному уголовному делу в случае хищения, причинения ущерба имуществу, находящемуся на балансе заявителя лицами, не являющимися работниками организации (в том числе неустановленными лицами).


	Федеральный закон от 14.11.2002 N 161-ФЗ "О государственных и муниципальных унитарных предприятиях" 

Федеральным законом от 21.11.96 N 129-ФЗ "О бухгалтерском учете" 

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2001 N 26н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Учет основных средств" ПБУ 6/01"

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2008 N 148н "Об утверждении Инструкции по бюджетному учету"

 Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации  Осинниковского городского округа, утвержденным Решением Осинниковского городского Совета народных депутатов от 18.05.2006 №22-МНА

	6. Сведения о возмездности (безвозмездности) оказания услуги и размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга оказывается на возмездной основе
	Плата не взимается
	

	7. Результат предоставления услуги
	    Направление заявителю письма комитета о согласовании (отказе в согласовании) списания имущества, с приложением копии реестра на списание основных средств и протокола заседания комиссии.
	

	8. Сроки предоставления услуги.
	Не более 30 дней со дня регистрации обращения заявителя
	

	9. Основания для приостановления предоставления услуги или отказа в ее предоставлении.
	- предоставление заявителем неполного пакета документов

- представление недостоверных сведений, выявленных в результате

  проведения экспертизы документов


	Федеральный закон от 14.11.2002 N 161-ФЗ "О государственных и муниципальных унитарных предприятиях" 

Федеральным законом от 21.11.96 N 129-ФЗ "О бухгалтерском учете" 

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30.03.2001 N 26н "Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету "Учет основных средств" ПБУ 6/01"

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 30.12.2008 N 148н "Об утверждении Инструкции по бюджетному учету"

 Положение о Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации  Осинниковского городского округа, утвержденным Решением Осинниковского городского Совета народных депутатов от 18.05.2006 №22-МНА

	10. Информация о месте предоставления услуги
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Осинниковского городского округа


	

	10.1 Режим работы органа, оказывающего государственную услугу, порядок доступа и обращений  в орган, оказывающий государственную услугу 
	Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница  с 08-00 до 17-00 часов.

Перерыв с 12 до 13 часов.

Выходные: суббота, воскресенье
	

	11. Контакты для получения дополнительной информации (телефоны органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, ответственного за предоставление услуги, телефоны мест предоставления услуги)
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Осинниковского городского округа:  г.Осинники, ул. Советская, 17, каб.№ 10 (приемная). 

Контактные телефоны, номера кабинетов Комитета: Начальник отдела аренды и учета муниципального имущества каб. №5, т.4-80-97

(osinnkumi@ mail.ru)


	

	12. Формы заявлений и иных документов, заполнение которых заявителем необходимо для обращения в Комитет администрации города Осинники
	Приложение
	


